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[Documenttitel]
[Een korte zin die het besluit of doel helder maakt]



	EIGENAAR
	[Naam en functie]

	DATUM
	[DD maand JJJJ]

	VERSIE
	[v0.1]

	CLASSIFICATIE
	Intern


Gebruik: maak eerst een kopie en vervang alle tekst tussen [rechte haken].


EXECUTIVE SUMMARY
Wat moet de lezer weten en beslissen?
[Vat de aanleiding, de kernanalyse en de gevraagde beslissing samen in maximaal vijf zinnen. Schrijf de conclusie eerst.]
	
	BESLUIT GEVRAAGD
[Formuleer de beslissing als één duidelijke zin]
Beslisser: [naam]  •  Nodig tegen: [datum]  •  Effect bij uitstel: [korte toelichting]


Context
[Beschrijf alleen de feiten die nodig zijn om de aanbeveling te begrijpen. Benoem onzekerheden expliciet.]
Aanbeveling
[Aanbeveling of keuze 1]
[Aanbeveling of keuze 2]
[Aanbeveling of keuze 3]


PLAN AND OWNERSHIP
Werkplan
[Maak eigenaarschap en timing zichtbaar. Verwijder rijen die niet nodig zijn.]
	WERKSTROOM
	RESULTAAT
	EIGENAAR
	TIMING

	[01 / Werkstroom]
	[Concreet resultaat]
	[Naam]
	[Datum]

	[02 / Werkstroom]
	[Concreet resultaat]
	[Naam]
	[Datum]

	[03 / Werkstroom]
	[Concreet resultaat]
	[Naam]
	[Datum]


Risico’s en randvoorwaarden
[Risico]  •  Impact: [hoog/middel/laag]  •  Maatregel: [actie]
[Afhankelijkheid]  •  Eigenaar: [naam]  •  Nodig tegen: [datum]
[Open vraag]  •  Te valideren met: [persoon of bron]
	
	VOLGENDE CHECKPOINT
[Datum en doel van het volgende beslismoment]
Voorbereiding: [input]  •  Deelnemers: [namen]  •  Output: [besluit of resultaat]




APPENDIX
Onderbouwing en notities
[Gebruik de appendix voor detail dat de hoofdboodschap ondersteunt maar de beslisflow niet mag vertragen.]
Bronnen
[Bron of dataset]  •  [Eigenaar]  •  [Datum geraadpleegd]
[Interview of workshop]  •  [Deelnemers]  •  [Datum]
[Link naar dossier of werkdocument]

	OPGEMAAKT DOOR
[Naam en functie]
[Datum]
	GOEDGEKEURD DOOR
[Naam en functie]
[Datum]
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